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• Administrativa ECDL-CZ 
Administrativní zázemí pracovní skupiny pro rozvoj počítačové gramotnosti zřízené při České společnosti pro 
kybernetiku a informatiku. Kontakt uveden na www.ecdl.cz. 

• Akreditovaná pobočka testovacího střediska 
Provozovna akreditovaného testovací střediska ve smyslu Živnostenského zákona, která je pro účely ECDL 
testování akreditována ČSKI a je personálně a technicky vybavena v souladu s příslušným dodatkem Smlouvy 
o akreditaci uzavřeným s mateřským akreditovaným testovacím střediskem. Akreditace pobočky zaniká 
s ukončením platnosti Smlouvy o akreditaci testovacího střediska. 

• Akreditovaná SW platforma 
Programové vybavení, které je instalováno na počítačích v akreditované tetovací místnosti za účelem ECDL 
testování. Musí  poskytovat služby, které jsou předmětem testování podle ECDL Sylabu. Zahrnuje operační systém 
včetně podpory pro komunikaci prostřednictvím internetu a typicky kancelářské programové vybavení s textovým 
editorem, tabulkovým kalkulátorem, prezentačním a databázovým programem. SW platformy pro ECDL testování 
akredituje výhradně ČSKI. 

• Akreditovaná testovací místnost 
Testovací místnost, která je vybavená a označená v souladu s podmínkami stanovenými ČSKI. Minimálně jedna 
testovací místnost je nezbytnou součástí akreditovaného testovacího střediska, případně jeho akreditované 
pobočky; další testovací místnosti mohou být také najaty. Akreditovanou testovací místnost může vlastnit 
a pronajímat i právnická osoba, která nemá vlastní akreditaci pro ECDL testování. V takovéto testovací místnosti 
může však provozovat ECDL testování výhradně libovolné akreditované testovací středisko nebo jeho 
akreditovaná pobočka. Akreditace testovací místnosti je nezávislá na platnosti akreditace testovacího střediska 
nebo jeho pobočky. Oficiální a aktuální seznam akreditovaných testovacích místností je uveřejněn na stránkách 
www.ecdl.cz. 

• Akreditované testovací středisko 
Samostatný podnikatelský subjekt, smluvní strana, se kterou ČSKI uzavřela Smlouvu o akreditaci pro testování 
ECDL a jejíž činnost, personální i technické vybavení pro testování ECDL, jsou přesně v této Smlouvě a jejích 
dodatcích specifikovány. O akreditaci se mohou ucházet podnikatelské subjekty, případně organizace, které 
splňují požadavky ČSKI specifikované ve Smlouvě o akreditaci (právní bezúhonnost, finanční stabilita, odborné 
předpoklady pro testování, …), přičemž provozování IT školení a testování nemusí být hlavním předmětem jejich 
podnikání nebo zaměření. Akreditace testovacího střediska zaniká ukončením platnosti Smlouvy o akreditaci. 
Oficiální a aktuální seznam akreditovaných testovacích středisek je uveřejněn na stránkách www.ecdl.cz. 

• Akreditovaný tester 
Akreditovaný tester ECDL je fyzická osoba, která vlastní platný Certifikát o akreditaci testera ECDL, je přítomna 
průběhu vlastního testování ECDL v akreditovaných testovacích místnostech, toto testování vede, nebo hodnotí 
testy. Většinou jde o osobu v zaměstnaneckém poměru k akreditovanému středisku nebo jeho akreditované 
pobočce (v takovém případě obvykle zastává akreditovaný tester i funkci správce QTB) nebo jde o osobu s jiným 
smluvním vztahem k němu. Může jít i o osobu samostatně výdělečně činnou, avšak vždy v průběhu testování nebo 
hodnocení testů smluvně vázanou na akreditované testovací středisko nebo jeho akreditovanou pobočku. 
Akreditace testera je nezávislá na platnosti akreditace testovacího střediska nebo jeho pobočky, a to i v případě, 
že je akreditovaný tester v zaměstnaneckém poměru k testovacímu středisku nebo jeho pobočce. Oficiální 
a aktuální seznam akreditovaných testerů je uveřejněn na stránkách www.ecdl.cz. 
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• Archiv ECDL 
Místnost nebo část místnosti v akreditovaném testovacím středisku nebo akreditované pobočce určená pro 
bezpečné uskladnění ECDL materiálů určených k archivaci a k přechovávání QTB. Musí být vybavena pro účely 
ECDL archivace vyhrazenou uzamykatelnou skříní nebo trezorem tak, aby byla odpovídajícím způsobem zajištěna 
bezpečnost materiálů v něm uskladněných. 

• Asistent manažera 
Osoba, jejíž pracovní náplní jsou všechny administrativní a finanční náležitosti spojené s ECDL testováním 
vyplývající z povinností testovacího střediska uvedených ve Smlouvě o akreditaci a informační servis. Tato osoba 
musí být v zaměstnaneckém poměru vůči akreditovanému testovacímu středisku. Asistenta zcela samostatně řídí 
v rámci interních organizačních pravidel manažer ECDL testování. Pokud je asistent manažera držitelem 
Certifikátu o akreditaci testera, může zajišťovat vedení nebo hodnocení testů, případně i správu QTB. 

• CEPIS 
Plným názvem Council of European Professional Informatics Societies (Rada evropských odborných společností 
pro informatiku), sdružuje odborné společnosti jednotlivých členských zemí. V ČR je členem CEPIS právě ČSKI. 

• Certifikát o akreditaci pobočky testovacího střediska 
Doklad o oprávnění pobočky akreditovaného testovacího střediska provádět testy ECDL. Tento Certifikát vydává 
ECDL-CZ na základě splnění podmínek pro udělení akreditace při podpisu příslušného dodatku Smlouvy 
o akreditaci. Platnost tohoto Certifikátu, která je vázána na zveřejnění v příslušném seznamu na stránkách ECDL-
CZ www.ecdl.cz  je podmínkou pro možnost realizovat ECDL testování a zaniká s ukončením platnosti Smlouvy 
o akreditaci testovacího střediska. 

• Certifikát o akreditaci SW platformy 
Doklad vydávaný ECDL-CZ a potvrzující, že příslušná SW platforma je vhodná pro testování ze všech modulů 
ECDL Sylabu. Platnost tohoto Certifikátu je vždy vázána na příslušnou verzi QTB. 

• Certifikát o akreditaci testera 
Doklad vydávaný ECDL-CZ a potvrzující, že jeho vlastník získal ECDL Certifikát za ztížených podmínek při 
testech v testovací místnosti ECDL-CZ, absolvoval předepsaná školení, srovnávací zkoušky u ECDL-CZ 
a podepsal Prohlášení o mlčenlivosti o interních materiálech ECDL a ochraně osobních údajů uchazečů 
o testování ECDL ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb. Platnost Certifikátu o akreditaci testera, která je vázána na 
zveřejnění v příslušném seznamu na oficiálních stránkách ECDL-CZ www.ecdl.cz, je zcela nezávislá na platnosti 
akreditace jiných subjektů. 

• Certifikát o akreditaci testovací místnosti 
Doklad potvrzující, že testovací místnost svými vlastnostmi, vybavením a zabezpečením splňuje všechny podmínky 
pro testování ECDL stanovené ČSKI. Tento Certifikát vydává ECDL-CZ. Certifikát o akreditaci testovací 
místnosti může být vydán také pro testovací místnost, kterou vlastní provozovatel, jenž nemá vlastní akreditaci pro 
ECDL testování. V takovéto testovací místnosti může však provozovat ECDL testování pouze libovolné 
akreditované testovací středisko nebo jeho akreditovaná pobočka. Platnost Certifikátu o akreditaci testovací 
místnosti je nezávislá na platnosti akreditace testovacího střediska nebo jeho pobočky. Platnost tohoto Certifikátu, 
která je vázána na zveřejnění v příslušném seznamu na stránkách ECDL-CZ www.ecdl.cz, je podmínkou pro 
možnost použít tuto testovací místnost pro ECDL testování. 

• Certifikát o akreditaci testovacího střediska 
Doklad o oprávnění akreditovaného testovacího střediska provádět testy ECDL. Tento Certifikát vydává ECDL-
CZ na základě splnění podmínek pro udělení akreditace při podpisu Smlouvy o akreditaci. Platnost tohoto 
Certifikátu, která je vázána na zveřejnění v příslušném seznamu na stránkách ECDL-CZ www.ecdl.cz, je 
podmínkou pro možnost realizovat ECDL testování a zaniká s ukončením platnosti Smlouvy o akreditaci. 

• ČSKI 
Česká společnost pro kybernetiku a informatiku je sdružením podle zákona č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů ve 
znění pozdějších předpisů, působí jako vědecká společnost při Akademii věd ČR. Hlavním cílem ČSKI je 
podporovat tvůrčí rozvoj a využití kybernetiky, informatiky a příbuzných oborů. ČSKI je členem CEPIS a ECDL-F. 
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ČSKI zajišťuje aktivity spojené se šířením ECDL konceptu prostřednictvím své pracovní skupiny ECDL-CZ. 
Kontakt uveden na www.ecdl.cz. 

• ECDL Certifikát 
Mezinárodně uznávaný dokument, který dokládá, že jeho držitel aktivně ovládá základní dovednosti pro všestranné 
a efektivní využívání výpočetní techniky. V ČR je ECDL Certifikát vydáván výhradně ECDL-CZ, k tomu určeným 
orgánem ČSKI. Právo na ECDL Certifikát získá ten uchazeč, který úspěšně a v souladu s pravidly stanovenými 
ECDL-F složil testy ze všech sedmi modulů ECDL Sylabu. Doklad je vydáván na požádání na základě údajů 
zapsaných v ECDL Indexu a ověřených v archivu ECDL-CZ. Jeho platnost je časově neomezená. 

• ECDL-CZ 
Pracovní skupina pro rozvoj počítačové gramotnosti zřízená při České společnosti pro kybernetiku a informatiku - 
ČSKI za účelem zajištění činností spojených s provozem a šířením ECDL konceptu v České republice. Kontakt je 
uveden na www.ecdl.cz. 

• ECDL-F 
Plným názvem The European Computer Driving Licence Foundation Limited, se sídlem v Irsku, je neziskovou 
společností založenou za účelem rozvoje ECDL konceptu, koordinace a kontroly jeho rozšiřování v zemích, v nichž 
CEPIS působí. ECDL-F je výhradním vlastníkem konceptu ECDL. Kontakt je uveden na www.ecdl.com. 

• ECDL Index 
ECDL Index (European Computer Skills Card) je doklad, který opravňuje uchazeče o ECDL Certifikát vstoupit do 
procesu ECDL testování. Tento doklad může být zakoupen u akreditovaného testovacího střediska, pobočky nebo 
přímo u ECDL-CZ. Akreditované testovací středisko do tohoto dokumentu zaznamenává údaje o úspěšně 
složených testech pro jednotlivé moduly ECDL Sylabu. 

• ECDL koncept 
Zahrnuje název, myšlenku a zkušenosti ECDL (ICDL). Je tvořen ECDL Sylabem, databází testovacích otázek QTB 
k jednotlivým tématům definovaným v Sylabu ECDL, cvičením a úkoly vztahujícími se k testování, vývojem 
postupů vztahujících se k ECDL testování, metodikou hodnocení, plným chráněným názvem European Computer 
Driving Licence, chráněnou zkratkou ECDL a logem ECDL. Je vyvíjen od roku 1996 útvarem CEPISu ECDL Task 
Force a ECDL Foundation na základě konceptu CDL, který má původ ve Finsku. Cílem konceptu ECDL/ICDL je 
rozvinout základní myšlenku tohoto původního konceptu a přenést ji na mezinárodní úroveň. 

• ECDL Sylabus 
Veřejně dostupný definovaný okruh témat, který v současné době obsahuje sedm základních modulů: 
Modul 1: Základní pojmy informačních technologií 
Modul 2: Práce s počítačem a správa souborů 
Modul 3: Textové editory 
Modul 4: Tabulkové procesory 
Modul 5: Databáze/ systémy pro úschovu dat 
Modul 6: Prezentace 
Modul 7: Služby informačních sítí 

• Hodnocení testů ECDL 
Funkce, jejíž náplní je hodnocení ECDL testů, které dle pravidel stanovených Smlouvou o akreditaci začíná 
převzetím informací o provedených testech od akreditovaného testera, který vede vlastní testování, a končí 
předáním informací o výsledcích testů zpět vedoucímu testování. Tuto funkci může zastávat pouze akreditovaný 
tester. 

• ICDL 
International Computer Driving Licence - chráněný název pro ECDL užívaný v mimoevropských zemích. 

• Informační servis ECDL 
Funkce, jejíž náplní je pravidelné i operativní poskytování informací uchazečům o ECDL testování, o podmínkách 
a termínech testování ECDL v akreditovaném testovacím středisku nebo jeho pobočkách. Informační servis 
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zajišťuje dle požadavků vyplývajících ze Smlouvy o akreditaci propagaci testovacího střediska a konceptu ECDL 
asistent manažera. 

• Inspekce 
Návštěva inspektora ECDL-CZ v testovacím středisku, pobočce nebo testovací místnosti. Buď je součástí procesu 
akreditace a předchází podpisu Smlouvy o akreditaci (předakreditační inspekce), nebo se jedná o opakovanou 
návštěvu z důvodů nesplnění podmínek (mimořádná předakreditační inspekce), namátkovou návštěvu dle uvážení 
ČSKI (kontrolní inspekce) nebo návštěvu před vypršením roku platnosti smluvního vztahu (výroční inspekce). 
Smyslem inspekcí je kontrola splnění nebo plnění dohodnutých podmínek mezi ČSKI a akreditujícím se nebo 
akreditovaným subjektem. Kontakt je uveden na www.ecdl.cz. 

• Inspektor ECDL-CZ 
Člen týmu inspektorů ECDL-CZ vedený hlavním inspektorem. Provádí inspekce dle platných směrnic ECDL-F, 
ČSKI a platných nebo budoucích smluvních vztahů (předakreditační inspekce). 

• Licenční smlouva 
Smlouva, která byla podepsána zástupci ČSKI a ECDL-F, na jejímž základě je ČSKI držitelem oprávnění 
k rozšiřování ECDL konceptu v České republice. 

• Manažer ECDL testování 
Osoba pověřená statutárním orgánem akreditovaného testovacího střediska na základě Smlouvy o akreditaci 
k řízení veškerých aktivit souvisejících s ECDL testováním v akreditovaném testovacím středisku nebo jeho 
akreditované pobočce. Tato osoba plní kontaktní funkci mezi akreditovaným partnerem a ECDL-CZ, provádí 
supervizi ECDL testování a může také zajišťovat správu QTB a plnit úlohu akreditovaného testera, pokud je 
držitelem Certifikátu o akreditaci testera. Tato osoba musí být v zaměstnaneckém poměru k akreditovanému 
testovacímu středisku. 

• Manažer ECDL-CZ 
Řídí a koordinuje ECDL jako projekt. Plánuje, zavádí a rozšiřuje ECDL koncept v ČR. Vystupuje jako odpovědný 
zástupce ČSKI v obchodních a smluvních vztazích s podnikatelskými subjekty zúčastněnými na projektu ECDL 
testování. Kontakt je uveden na www.ecdl.cz. 

• Osvědčení ECDL Start 
Dokument, který dokládá, že jeho držitel úspěšně složil testy z libovolných čtyř modulů ECDL Sylabu. Toto 
osvědčení je vydáváno na požádání (vyjma zvláštních smluvních vztahů) na základě údajů zapsaných v ECDL 
Indexu a ověřených v archivu ECDL-CZ. Toto osvědčení není ekvivalentem ECDL Certifikátu. 

• QTB 
Okruh typizovaných otázek a úkolů, označených jako Question and Test Base (QTB), k jednotlivým tématům 
definovaným v Sylabu ECDL. Součástí QTB jsou pokyny k vyhodnocování odpovědí tak, aby se jednotným 
způsobem otestovaly vědomosti a dovednosti uchazeče o ECDL Certifikát nezávisle na SW platformě a národním 
prostředí. QTB je přísně důvěrný materiál archivovaný ECDL-CZ, k němuž mají přístup pouze subjekty pověřené 
ČSKI. 

• Reprezentant ECDL-CZ 
Člen předsednictva ČSKI, odpovídá za činnost ECDL-CZ. Reprezentuje ČSKI a ECDL-CZ vůči ECDL-F a všem 
tuzemským významným institucím a obchodním partnerům. Je garantem šíření myšlenky ECDL konceptu v ČR. 
Kontakt je uveden na www.ecdl.cz. 

• Smlouva o akreditaci 
Smlouva mezi ČSKI a testovacím střediskem, na jejímž základě se testovací středisko stává oprávněným využívat 
část ECDL konceptu k podnikatelské činnosti v oblasti ECDL testování a je tedy akreditováno pro tuto činnost. 
Smlouva, případně její dodatky, obsahuje mimo jiné seznam akreditovaných poboček a / nebo seznam 
akreditovaných učeben a je uzavírána na dobu tří let s možností prodloužení. 
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• Správa QTB 
Funkce, kterou na základě Smlouvy o akreditaci testovacího střediska zajišťuje vždy pouze osoba, která je 
držitelem Certifikátu o akreditaci testera. Ten musí být v zaměstnaneckém poměru vůči akreditovanému 
testovacímu středisku nebo pobočce. Náplní této funkce je zajištění bezpečnosti a vlastní správa QTB. 

• Srovnávací zkoušky 
Povinné zkoušky prováděné ECDL-CZ pro žadatele o akreditaci testera, jejichž smyslem je zajištění a prověření 
jednotného postupu při hodnocení testů ECDL. 

• Supervize ECDL testování 
Funkce, kterou na základě Smlouvy o akreditaci testovacího střediska zajišťuje manažer ECDL testování. Úkolem 
této funkce je zajistit dohled nad průběhem testování a nad souvisejícím zázemím tak, aby byly dodržovány 
standardy kvality konceptu ECDL. 

• Školení 
Povinné školení prováděné ECDL-CZ pro všechny subjekty v akreditačním procesu zaměřené na seznámení 
s problematikou a principy ECDL konceptu, logistikou a související administrativou. Součástí školení je zaškolení 
obsluhy administrativního systému WASET. 

• Uchazeč 
Uchazeč o ECDL Certifikát může být tuzemská nebo zahraniční fyzická osoba, která má zájem o získání ECDL 
Certifikátu. 

• Vedení testů ECDL 
Funkce, jejíž náplní je vedení vlastního ECDL testování, které dle pravidel stanovených Smlouvou o akreditaci  
začíná přípravou testů a testovací místnosti a končí vyplněním a podpisem všech dokumentů o průběhu 
a výsledcích vlastního testování. Tuto funkci může zastávat akreditovaný tester, případně manažer ECDL 
testování, pokud je držitelem Certifikátu o akreditaci testera. 

• WASET 
Web-based Administration System for ECDL Testing - síťový administrativní a informační systém vyvinutý pro 
účely vedení administrativy spojené s projektem ECDL a automatizovanou kontrolu procesních pravidel. Šiřitelem 
licenčních práv pro ČR je na základě smlouvy s výrobcem programového vybavení ČSKI. Program je přístupný 
akreditovaným smluvním partnerům prostřednictvím Internetu a tito partneři jsou povinni systém v rámci 
smluvních vztahů používat. 
 


