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Administrativa ECDL-CZ

Administrativni zazemi pracovni skupiny pro rozvoj pocitacové gramotnosti ziizené pri Ceské spolecnosti pro
kybernetiku a informatiku. Kontakt uveden na www.ecdl.cz.

Akreditovana pobocka testovaciho strediska

Provozovna akreditovaného testovaci stiediska ve smyslu Zivnostenského zdkona, kterd je pro ticely ECDL
testovani akreditovina CSKI a je persondlné a technicky vybavena v souladu s prislusnym dodatkem Smlouvy
o akreditaci uzavienym s materskym akreditovanym testovacim strediskem. Akreditace pobocky zanika
s ukoncenim platnosti Smlouvy o akreditaci testovaciho strediska.

Akreditovana SW platforma

Programové vybaveni, které je instalovano na pocitacich v akreditované tetovaci mistnosti za ucelem ECDL
testovani. Musi poskytovat sluzby, které jsou predmétem testovani podle ECDL Sylabu. Zahrnuje operacni systém
véetné podpory pro komunikaci prostrednictvim internetu a typicky kancelarské programové vybaveni s textovym
editorem, tabulkovym kalkulatorem, prezentacnim a databazovym programem. SW platformy pro ECDL testovani
akredituje vyhradné CSKI.

Akreditovana testovaci mistnost

Testovaci mistnost, kterd je vybavend a oznacend v souladu s podminkami stanovenymi CSKI. Minimalné jedna
testovaci mistnost je nezbytnou soucasti akreditovaného testovaciho strediska, pripadné jeho akreditované
pobocky; dalsi testovaci mistnosti mohou byt také najaty. Akreditovanou testovaci mistnost miize vlastnit
a pronajimat i pravnicka osoba, ktera nema viastni akreditaci pro ECDL testovani. V takovéto testovaci mistnosti
muze vSak provozovat ECDL testovani vyhradne libovolné akreditované testovaci stiedisko nebo jeho
akreditovana pobocka. Akreditace testovaci mistnosti je nezavisla na platnosti akreditace testovaciho strediska
nebo jeho pobocky. Oficidalni a aktudlni seznam akreditovanych testovacich mistnosti je uverejnén na strankdach
www.ecdl.cz.

Akreditované testovaci stredisko

Samostatny podnikatelsky subjekt, smluvni strana, se kterou CSKI uzaviela Smlouvu o akreditaci pro testovani
ECDL a jejiz cinnost, personalni i technické vybaveni pro testovani ECDL, jsou presné v této Smlouveé a jejich
dodatcich specifikovany. O akreditaci se mohou uchdzet podnikatelské subjekty, pripadné organizace, které
spliji pozadavky CSKI specifikované ve Smlouvé o akreditaci (pravni bezithonnost, financni stabilita, odborné
predpoklady pro testovani, ...), pricemz provozovani IT Skoleni a testovani nemusi byt hlavnim predmétem jejich
podnikdni nebo zaméreni. Akreditace testovaciho strediska zanika ukoncenim platnosti Smlouvy o akreditaci.
Oficialni a aktudlni seznam akreditovanych testovacich stiedisek je uverejnén na strankach www.ecdl.cz.

Akreditovany tester

Akreditovany tester ECDL je fyzickd osoba, ktera viastni platny Certifikat o akreditaci testera ECDL, je pritomna
pribéhu viastniho testovani ECDL v akreditovanych testovacich mistnostech, toto testovani vede, nebo hodnoti
testy. Vetsinou jde o osobu v zaméstnaneckém poméru k akreditovanému stiedisku nebo jeho akreditované
pobocce (v takovem pripadé obvykle zastava akreditovany tester i funkci spravce QTB) nebo jde o osobu s jinym
smluvnim vztahem k nému. Miize jit i o osobu samostatné vydelecné cinnou, avsak vzdy v pritbéhu testovani nebo
hodnoceni testii smluvné vazanou na akreditované testovaci stredisko nebo jeho akreditovanou pobocku.
Akreditace testera je nezavisla na platnosti akreditace testovaciho strediska nebo jeho pobocky, a to i v pripade,
Ze je akreditovany tester vzaméstnaneckéem pomeru k testovacimu stredisku nebo jeho pobocce. Oficialni
a aktualni seznam akreditovanych testerti je uverejnén na strankdach www.ecdl.cz.
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Archiv ECDL

Mistnost nebo cast mistnosti v akreditovaném testovacim stiedisku nebo akreditované pobocce urcena pro
bezpecneé uskladneéni ECDL materialii urcenych k archivaci a k prechovavani QTB. Musi byt vybavena pro ucely
ECDL archivace vyhrazenou uzamykatelnou skiini nebo trezorem tak, aby byla odpovidajicim zpiisobem zajisténa
bezpecnost materidalii v ném uskladnénych.

Asistent manaZera

Osoba, jejiz pracovni naplni jsou vSechny administrativni a financni ndleZitosti spojené s ECDL testovanim
vyplyvajici z povinnosti testovaciho strediska uvedenych ve Smlouvé o akreditaci a informacni servis. Tato osoba
musi byt v zaméstnaneckém poméru vuci akreditovanému testovacimu stredisku. Asistenta zcela samostatné ridi
v ramci internich organizacnich pravidel manazer ECDL testovani. Pokud je asistent manaZera drzitelem
Certifikatu o akreditaci testera, miiZe zajistovat vedeni nebo hodnoceni testii, pripadné i spravu QTB.

CEPIS

Plnym nazvem Council of European Professional Informatics Societies (Rada evropskych odbornych spolecnosti
pro informatiku), sdruzuje odborné spolecnosti jednotlivych c¢lenskych zemi. V CR je ¢lenem CEPIS prave CSKI.

Certifikat o akreditaci poboCky testovaciho strediska

Doklad o opravnéni pobocky akreditovaného testovaciho strediska provadet testy ECDL. Tento Certifikat vydava
ECDL-CZ na zakladé splnéni podminek pro udéleni akreditace pri podpisu prislusného dodatku Smlouvy
o akreditaci. Platnost tohoto Certifikdtu, kterd je vazana na zverejnéni v prislusném seznamu na strankdach ECDL-
CZ www.ecdl.cz je podminkou pro moznost realizovat ECDL testovani a zanikd s ukoncenim platnosti Smlouvy
o akreditaci testovaciho strediska.

Certifikat o akreditaci SW platformy

Doklad vydavany ECDL-CZ a potvrzujici, Ze prislusna SW platforma je vhodna pro testovani ze vsech modulii
ECDL Sylabu. Platnost tohoto Certifikatu je vzdy vazana na prislusnou verzi QTB.

Certifikat o akreditaci testera

Doklad vydavany ECDL-CZ a potvrzujici, zZe jeho vlastnik ziskal ECDL Certifikat za ztizenych podminek pri
testech v testovaci mistnosti ECDL-CZ, absolvoval predepsand Skoleni, srovnavaci zkousky u FECDL-CZ
a podepsal Prohlaseni o micenlivosti o internich materialech ECDL a ochrané osobnich udajii uchazecii
o testovani ECDL ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. Platnost Certifikatu o akreditaci testera, ktera je vazana na
zverejnéni v prislusném seznamu na oficialnich strankach ECDL-CZ www.ecdl.cz, je zcela nezavisla na platnosti
akreditace jinych subjekti.

Certifikat o akreditaci testovaci mistnosti

Doklad potvrzujici, Ze testovaci mistnost svymi viastnostmi, vybavenim a zabezpecenim spliuje viechny podminky
pro testovini ECDL stanovené CSKI. Tento Certifikat vydavi ECDL-CZ. Certifikit o akreditaci testovact
mistnosti miize byt vydan také pro testovaci mistnost, kterou vlastni provozovatel, jenz nema viastni akreditaci pro
ECDL testovani. V takovéto testovaci mistnosti miize vSak provozovat ECDL testovani pouze libovolné
akreditované testovaci stredisko nebo jeho akreditovana pobocka. Platnost Certifikdatu o akreditaci testovaci
mistnosti je nezavisla na platnosti akreditace testovaciho stiediska nebo jeho pobocky. Platnost tohoto Certifikatu,
kterd je vdzdna na zverejnéni v prislusném seznamu na strankach ECDL-CZ www.ecdl.cz, je podminkou pro
moznost pouzit tuto testovaci mistnost pro ECDL testovani.

Certifikat o akreditaci testovaciho strediska

Doklad o opravneni akreditovaného testovaciho strediska provadet testy ECDL. Tento Certifikat vydava ECDL-
CZ na zdkladé splnéni podminek pro udéleni akreditace pri podpisu Smlouvy o akreditaci. Platnost tohoto
Certifikatu, kterd je vazdna na zverejnéni v prislusném seznamu na strankach ECDL-CZ www.ecdlcz, je
podminkou pro moznost realizovat ECDL testovani a zanika s ukoncenim platnosti Smlouvy o akreditaci.

CSKi

Ceska spolecnost pro kybernetiku a informatiku je sdruzenim podle zdkona ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovani obcanii ve
znéni pozdéjsich predpisu, pusobi jako védeckd spolecnost pri Akademii véd CR. Hlavnim cilem CSKI je
podporovat tviiréi rozvoj a vyuziti kybernetiky, informatiky a pribuznych oborii. CSKI je ¢lenem CEPIS a ECDL-F.
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CSKI zajistuje aktivity spojené se Sirenim ECDL konceptu prostiednictvim své pracovni skupiny ECDL-CZ.
Kontakt uveden na www.ecdl.cz.

ECDL Certifikat

Mezinarodné uznavany dokument, ktery doklada, zZe jeho drzitel aktivné ovlada zakladni dovednosti pro vSestranné
a efektivni vyuzivani vypocetni techniky. V CR je ECDL Certifikat vydavin vyhradné ECDL-CZ, k tomu uréenym
organem CSKI. Prdavo na ECDL Certifikat ziska ten uchazec, ktery iispésné a v souladu s pravidly stanovenymi
ECDL-F slozil testy ze vSech sedmi modulii ECDL Sylabu. Doklad je vydavan na pozZadani na zdkladé udajii
zapsanych v ECDL Indexu a ovérenych v archivu ECDL-CZ. Jeho platnost je casové neomezend.

ECDL-CZ

Pracovni skupina pro rozvoj pocitacové gramotnosti ziizend prii Ceské spolecnosti pro kybernetiku a informatiku -
CSKI za ucelem zajisteni cinnosti spojenych s provozem a Sirenim ECDL konceptu v Ceské republice. Kontakt je
uveden na www.ecdl.cz.

ECDL-F

Plnym ndazvem The European Computer Driving Licence Foundation Limited, se sidlem v Irsku, je neziskovou
spolecnosti zaloZenou za uicelem rozvoje ECDL konceptu, koordinace a kontroly jeho rozsirovani v zemich, v nichz
CEPIS piisobi. ECDL-F je vyhradnim viastnikem konceptu ECDL. Kontakt je uveden na www.ecdl.com.

ECDL Index

ECDL Index (European Computer Skills Card) je doklad, ktery opraviiuje uchazece o ECDL Certifikat vstoupit do
procesu ECDL testovani. Tento doklad miize byt zakoupen u akreditovaného testovaciho strediska, pobocky nebo
primo u ECDL-CZ. Akreditované testovaci stredisko do tohoto dokumentu zaznamendva udaje o uspésné
slozenych testech pro jednotlivée moduly ECDL Sylabu.

ECDL koncept

Zahrnuje nazev, myslenku a zkusenosti ECDL (ICDL). Je tvoren ECDL Sylabem, databazi testovacich otizek QTB
k jednotlivym tématiim definovanym v Sylabu ECDL, cvicenim a ukoly vztahujicimi se k testovani, vyvojem
postupu vztahujicich se k ECDL testovani, metodikou hodnoceni, plnym chranénym nazvem European Computer
Driving Licence, chranéenou zkratkou ECDL a logem ECDL. Je vyvijen od roku 1996 utvarem CEPISu ECDL Task
Force a ECDL Foundation na zdakladé konceptu CDL, ktery ma piivod ve Finsku. Cilem konceptu ECDL/ICDL je
rozvinout zakladni myslenku tohoto piivodniho konceptu a prenést ji na mezindarodni urover.

ECDL Sylabus

Verejné dostupny definovany okruh témat, ktery v soucasné dobé obsahuje sedm zakladnich moduli:

Modul 1: Zakladni pojmy informacnich technologii
Modul 2: Prace s pocitacem a sprava souborii
Modul 3: Textové editory

Modul 4: Tabulkové procesory

Modul 5: Databadze/ systémy pro uschovu dat
Modul 6: Prezentace

Modul 7: Sluzby informacnich siti

Hodnoceni testit ECDL

Funkce, jejiz ndplni je hodnoceni ECDL testii, které dle pravidel stanovenych Smlouvou o akreditaci zacind
prevzetim informaci o provedenych testech od akreditovaného testera, ktery vede viastni testovani, a konci
predanim informaci o vysledcich testii zpet vedoucimu testovani. Tuto funkci mizZe zastavat pouze akreditovany
tester.

ICDL

International Computer Driving Licence - chranény nazev pro ECDL uzivany v mimoevropskych zemich.

Informacéni servis ECDL

Funkce, jejiz naplni je pravidelné i operativni poskytovani informaci uchazecim o ECDL testovadni, o podminkdch
a terminech testovani ECDL v akreditovaném testovacim stiedisku nebo jeho pobockdch. Informacni servis
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zajistuje dle pozadavkii vyplyvajicich ze Smlouvy o akreditaci propagaci testovaciho strediska a konceptu ECDL
asistent manazera.

Inspekce

Navsteva inspektora ECDL-CZ v testovacim stredisku, pobocce nebo testovaci mistnosti. Bud’ je soucdasti procesu
akreditace a predchdazi podpisu Smlouvy o akreditaci (predakreditacni inspekce), nebo se jedna o opakovanou
navstévu z ditvodut nesplnéni podminek (mimoradna predakreditacni inspekce), namatkovou navstevu dle uvazeni
CSKI (kontrolni inspekce) nebo navstévu pied vyprsenim roku platnosti smluvniho vztahu (vyrocni inspekce).
Smyslem inspekci je kontrola splnéni nebo plnéni dohodnutych podminek mezi CSKI a akreditujicim se nebo
akreditovanym subjektem. Kontakt je uveden na www.ecdl.cz.

Inspektor ECDL-CZ

Clen tymu inspektoric ECDL-CZ vedeny hlavnim inspektorem. Provadi inspekce dle platnych smérnic ECDL-F,
CSKI a platnych nebo budoucich smluvnich vztahi (predakreditacni inspekce).

Licenéni smlouva

Smlouva, kterd byla podepsina zastupci CSKI a ECDL-F, na jejim# zdkladé je CSKI drzitelem opravnént
k rozsirovani ECDL konceptu v Ceské republice.

ManazZer ECDL testovani

Osoba poverend statutdrnim orgdanem akreditovaného testovaciho strediska na zdkladé Smlouvy o akreditaci
k Fizeni veskerych aktivit souvisejicich s ECDL testovanim v akreditovaném testovacim stredisku nebo jeho
akreditované pobocce. Tato osoba plni kontaktni funkci mezi akreditovanym partnerem a ECDL-CZ, provadi
supervizi ECDL testovani a miize take zajistovat spravu QTB a plnit ulohu akreditovaného testera, pokud je
drzitelem Certifikatu o akreditaci testera. Tato osoba musi byt v zaméstnaneckém poméru k akreditovanému
testovacimu stredisku.

ManazZer ECDL-CZ

Ridi a koordinuje ECDL jako projekt. Planuje, zavadi a roz$ifuje ECDL koncept v CR. Vystupuje jako odpovédny
zastupce CSKI v obchodnich a smluvnich vztazich s podnikatelskymi subjekty zucastnénymi na projektu ECDL
testovani. Kontakt je uveden na www.ecdl.cz.

Osvédceni ECDL Start

Dokument, ktery doklada, ze jeho drzitel uspesné slozil testy z libovolnych ctyi modulii ECDL Sylabu. Toto
osvédceni je vydavano na pozadani (vyjma zvlastnich smluvnich vztahi) na zaklade udajii zapsanych v ECDL
Indexu a ovérenych v archivu ECDL-CZ. Toto osvédceni neni ekvivalentem ECDL Certifikatu.

QTB

Okruh typizovanych otazek a ukolii, oznacenych jako Question and Test Base (QTB), kjednotlivym tématim
definovanym v Sylabu ECDL. Soucdasti QTB jsou pokyny k vyhodnocovani odpovédi tak, aby se jednotnym
zpiisobem otestovaly védomosti a dovednosti uchazece o ECDL Certifikat nezavisle na SW platformé a narodnim
prostiedi. QTB je prisné ditverny material archivovany ECDL-CZ, k némuz maji pristup pouze subjekty povérené
CSKI.

Reprezentant ECDL-CZ

Clen predsednictva CSKI, odpovidd za c¢innost ECDL-CZ. Reprezentuje CSKI a ECDL-CZ vii¢i ECDL-F a vSem
tuzemskym vyznamnym institucim a obchodnim partnerim. Je garantem Siveni myslenky ECDL konceptu v CR.
Kontakt je uveden na www.ecdl.cz.

Smlouva o akreditaci

Smlouva mezi CSKI a testovacim stiediskem, na jejimz zikladé se testovaci stiedisko stavd opravnénym vyuzivat
¢ast ECDL konceptu k podnikatelské cinnosti v oblasti ECDL testovani a je tedy akreditovano pro tuto cinnost.
Smlouva, pripadné jeji dodatky, obsahuje mimo jiné seznam akreditovanych pobocek a/nebo seznam
akreditovanych uceben a je uzavirana na dobu tri let s moznosti prodlouzeni.
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Sprava QTB

Funkce, kterou na zakladé Smlouvy o akreditaci testovaciho strediska zajistuje vidy pouze osoba, ktera je
drzitelem Certifikatu o akreditaci testera. Ten musi byt vzaméstnaneckém poméru vici akreditovanému
testovacimu stiedisku nebo pobocce. Naplni této funkce je zajisténi bezpecnosti a viastni sprava QTB.

Srovnavaci zkousky

Povinné zkousky provadené ECDL-CZ pro zadatele o akreditaci testera, jejichz smyslem je zajisteni a provereni
Jjednotného postupu pri hodnoceni testit ECDL.

Supervize ECDL testovani

Funkce, kterou na zdkladé Smlouvy o akreditaci testovaciho stiediska zajistuje manazer ECDL testovani. Ukolem
této funkce je zajistit dohled nad priibéhem testovani a nad souvisejicim zazemim tak, aby byly dodrzoviny
standardy kvality konceptu ECDL.

Skoleni

Povinné skoleni proviadeéné ECDL-CZ pro vsechny subjekty v akreditacnim procesu zamérené na seznameni
s problematikou a principy ECDL konceptu, logistikou a souvisejici administrativou. Soucdsti Skoleni je zaskoleni
obsluhy administrativniho systému WASET.

Uchazeé

Uchaze¢ o ECDL Certifikat muze byt tuzemska nebo zahranicni fyzicka osoba, kterd ma zdjem o ziskani ECDL
Certifikatu.

Vedeni testii ECDL

Funkce, jejiz naplni je vedeni viastniho ECDL testovani, které dle pravidel stanovenych Smlouvou o akreditaci
zacina pripravou testii a testovaci mistnosti a konci vyplnénim a podpisem vsech dokumentii o pritbéhu
a vysledcich viastniho testovani. Tuto funkci muze zastavat akreditovany tester, pripadné manazer ECDL
testovani, pokud je drzitelem Certifikdatu o akreditaci testera.

WASET

Web-based Administration System for ECDL Testing - sitovy administrativni a informacni systém vyvinuty pro
ticely vedeni administrativy spojené s projektem ECDL a automatizovanou kontrolu procesnich pravidel. Sifitelem
licencnich prav pro CR je na zdkladé smlouvy s vyrobcem programového vybaveni CSKI. Program je piistupny
akreditovanym smluvnim partnerum prostiednictvim Internetu a tito partneri jsou povinni systém v rdmci
smluvnich vztahii pouzivat.
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