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Modul 5 Pouziti databazi

Sylabus modulu M5 - PouZiti databdzi, definuje minimalni rozsah znalosti a praktickych dovednosti nutny pro Uspésné slozeni zkousky ECDL z tohoto modulu.

Cile modulu

Modul 5
pouZivat.

Pouziti databazi - vyZaduje po uchazeci chapat zékladni principy databazi, znat souvisejici pojmy a prokazat schopnost databaze

Uspé&sny absolvent zkousky z tohoto modulu by mél byt schopen:

. Pochopit, co je databdze a jaka je jeji struktura.
. Vytvofit jednoduchou databazi a prohlizet obsah databaze v riiznych rezimech zobrazeni.
. Vytvofit tabulku, definovat a upravovat pole tabulky a jejich vlastnosti a vytvaret relace mezi tabulkami. Vkladat a upravovat

data v tabulce.

. Pouzivat filtry a databdzové dotazy za Gcelem ziskani poZadovanych informaci z databaze.
° Vytvaret formulare pro zaddvani, Upravy a odstrafiovani zaznamu a dat v zaznamech.
. Vytvaret bézné sestavy a pripravovat vystupy pro tisk a elektronickou distribuci.

KATEGORIE OBLAST
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ROZSAH ZNALOSTi A DOVEDNOST/{

Pochopit, co je databaze.
Pochopit, Ze informace jsou zpracované vystupy dat.

Pochopit, jak je databaze organizovana a rozumét pojmum jako jsou tabulky,
zaznamy a pole.

Pochopit, Ze vSechna data jsou uloZena v tabulkach a Ze zmény dat jsou
automaticky ukladany.

Znat nékterd béina vyuziti databazi jako jsou socidlni sité, rezervacni systémy,
evidence Uradl statni spravy, zaznamy o bankovnich uctech,

zdravotni dokumentace nemocni¢niho pacienta.

Pochopit, Ze kazdd tabulka databaze by méla obsahovat data tykajici se pouze
jednoho druhu subjektu.

Pochopit, Ze kazdy zaznam v tabulce databaze by mél obsahovat data tykajici se
pouze jednoho subjektu.

Pochopit, Ze kazdé pole tabulky by mélo obsahovat pouze jeden typ dat.

Pochopit, Ze obsah pole tabulky je spojen s odpovidajicim datovym typem jako
je text, ¢islo, ano/ne, datum a &as.

Pochopit, Ze pole tabulky maji vlastnosti jako je velikost pole, format pole a
vychozi hodnota.

Védét, co je primarni kli¢ tabulky.
Pochopit, Ze hlavnim Gcelem indexu je zrychleni vyhledavani.

Pochopit, Ze hlavnim Gcelem relaci mezi tabulkami v databazi je omezeni
vyskytu duplicitnich (redundantnich) dat.

Védét, Ze relace je postavena na vazbé stejnych hodnot mezi unikdtnim polem
(klicem) jedné tabulky a odpovidajicim polem jiné tabulky.

Pochopit dileZitost udrZovéni neporusenosti relaci mezi tabulkami (referenéni
integrity).

Spustit a ukondit databazovou aplikaci.
Otevfit a zavfit databazi.

Vytvotit novou databdzi a uloZit ji na konkrétni misto na disku.
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KATEGORIE OBLAST

5.2.2 Bézné ukoly

5.3 Tabulky 531 Zdznamy

5.3.2 Ndvrh
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5.4 Ziskavani informaci 5.4.1

Hlavni operace

5.4.2 Dotazy
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ROZSAH ZNALOSTI A DOVEDNOSTI

Zobrazit a skryt vestavéné panely néstroji. Obnovit a minimalizovat pés karet.
PouZivat dostupné zdroje napovédy.

Otvirat, ukladat a zavirat tabulky, dotazy, formulare a sestavy.

Pfepinat mezi riznymi rezimy zobrazeni tabulky, dotazu, formuléfe a sestavy.
Odstranovat tabulku, dotaz, formular a sestavu.

Pohybovat se mezi zdznamy v tabulce, dotazech a formulafich. Pohybovat se
mezi strankami v sestaveé.

Radit zdznamy v tabulce, formulafi a vystupu dotazu vzestupné nebo sestupné
v Ciselném poradi, vzestupné nebo sestupné v abecednim poradi.

Priddvat a odstranovat zaznamy v tabulce.
Vkladat, upravovat a mazat data v zadznamech.

Vytvofit a pojmenovat tabulku, specifikovat pole a jejich datové typy jako je
text, &islo, ano/ne a datum a ¢&as.

PouZivat nastaveni vlastnosti poli jako je velikost pole, ¢iselny format, format
data, ¢asu a vychozi hodnota pole.

Pochopit nasledky zmény datového typu a vlastnosti pole v tabulce.
Vytvotit jednoduché pravidlo pro ovéreni Ciselné hodnoty.

Nastavit pole jako primarni klic.

Indexovat pole (s povolenim a se zakazanim duplicit).

Pridat pole do existujici tabulky.

Ménit Sitku sloupct v tabulce.

Vytvoreni relace typu 1 : N mezi tabulkami.

Odstranéni relace typu 1 : N mezi tabulkami.

Zajisténi referencni integrity mezi tabulkami.

Pouzivat vyhledavaci pfikaz pro nalezeni urcitého slova, ¢isla a data v poli.
PouZivat filtr v tabulkach a formulafich.

Odstranit nastaveny filtr z tabulky a formulare.

Védét, Ze dotazy jsou pouzivany pro vyhleddani a analyzu dat.

Vytvofit a pojmenovat dotaz nad jednou tabulkou s pouzitim urcitych kritérii
pro vyhledavani.

Vytvofit a pojmenovat dotaz nad dvéma tabulkami s pouZitim urcitych kritérii
pro vyhledavani.

Zadavat kritéria dotazu s vyuZitim jednoho nebo vice z nasledujicich operator:
= (rovno), <> (neni rovno), < (mensi nez), <= (mensi nez nebo rovno), > (vétsi

nez), >= (vétsi nez nebo rovno).

Zadavat kritéria dotazu pro sefazeni zaznamU vzestupné nebo sestupné
v Ciselném nebo v abecednim poradi.

Zadavat kritéria dotazu s vyuZitim jednoho nebo vice z nasledujicich logickych
operatorQ: A (AND), NEBO (OR), NE (NOT).

VyuZivat zastupné znaky v dotazech: * nebo %, nebo ? nebo _
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KATEGORIE OBLAST

5.5 Objekty 551 Formuldre
5.6 Vystupy 5.6.1 Sestavy, export dat
5.6.2 Tisk
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ROZSAH ZNALOSTI A DOVEDNOSTI

Upravovat a odstrarovat kriteria v dotazech.

Pridavat, odstrariovat, pfesouvat, skryvat a zobrazovat pole v dotazech.
Spustit dotaz.

Pochopit, ze formular se pouziva pro zobrazeni, pfidavéani a Gpravy zaznamd.
Vytvofit a pojmenovat jednoduchy formular.

Pouzivat formular pro vkladani novych zaznamd.

Pouzivat formular pro odstrariovani zaznamu.

Pouzivat formular pro vkladani, Gpravu a mazani dat v zdznamech.

Vkladat a upravovat text v zahlavi a zapati formulare.

Pochopit, Ze sestava je pouZivana pro prezentaci vybranych informaci z tabulky
nebo dotazu.

Vytvofit a pojmenovat jednoduchou sestavu zaloZenou na tabulce, dotazu.
Vytvofit a pojmenovat seskupenou sestavu. Sefadit sestavu a zobrazit
souhrnné vypocty jako jsou souéty, minima, maxima a praméry hodnot
vybranych poli.

Zmeénit usporadani datovych poli a jejich popiskd.

Vkladat a upravovat text v zdhlavi a zapati sestavy.

Exportovat tabulku nebo vystup dotazu ve formatu tabulkového procesoru,
jako textovy soubor "txt", soubor "csv" a ve formatu "xml" na konkrétni misto
na disku.

Exportovat vystup sestavy ve formatu "pdf" na konkrétni misto na disku.

Zménit orientaci stranky s tabulkou, formularem, vystupem dotazu a sestavou
(na vysku, na Sitku). Zménit format papiru.

Tisknout strdnku, vybrany zaznam nebo zaznamy a tisknout celou tabulku.
Tisknout vSechny zaznamy a urcité stranku nebo stranky s vyuzitim formulare.
Tisknout vysledek dotazu.

Tisknout uréitou stranku nebo stranky sestavy a tisknout celou sestavu.
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